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Wyzszy Urzad Gorniczy w Katowicach
Dyrektor Generalny
poszukuje kandydatow na stanowisko:
gtéwny specjalista
do spraw gromadzenia, archiwizacji oraz ugimsiania dokumentacji mierniczo-geologicznej
zlikwidowanych zaktaddéw gorniczych
w Samodzielnym Wydziale-Archiwum Dokumentacji Mimzo-Geologicznej

Wymiar etatu: 1
Liczba stanowisk pracy: 1
Miejsce wykonywania pracy:

Katowice

Samodzielny Wydziat-Archiwum Dokumentacji Miernic@eologicznej
ul. Obroki 87

40-929 Katowice

Zakres zadan wykonywanych na stanowisku pracy:

« przyjmowanie, weryfikacja, sktadowanie, katalogowahokumentacji mierniczo-
geologicznej zlikwidowanych zaktadéw goérniczych,

« sporadzanie informacji o warunkach gorniczo-geologicanpa terenach
pogorniczych i wykonywanie kopii posiadanych dokunhdev,

« tworzenie aplikacji w programach AutoCad,

- skanowanie i numeryczne przetwarzanie map gorniiczyc

Wymagania zwigzane ze stanowiskiem pracy
niezbhedne

wyksztalcenie wyzsze w zakresie geodezji gorniczej lub geodezjrtidgaafii lub
geologii gorniczej lub geologii.

doswiadczenie 5 lat dédwiadczenia zawodowego w pracy wzie mierniczo-
geologicznej zaktadu goérniczego lub organach nadgérniczego.

pozostate wymagania niezgdne:

o €0 najmniej 2 letnie daviadczenie jako osoba z uprawnieniami mierniczego
gorniczego lub geologa gorniczego w ruchu zaktaitnigzego lub jako
pracownik inspekcyjno-techniczny w organach nadzgnuiczego,

o uprawnienia mierniczego gorniczego lub geologa igaayo,



o znajoma¢ przepiséw Prawa geologicznego i gérniczego orawvRmochrony
srodowiska wraz z aktami wykonawczymi w zakresieuwtokntaciji mierniczo
- geologicznej i informacji érodowisku,

o znajoma¢ ustawy o stabie cywilnej i ustawy o dosgpie do informacji
publicznej,

o znajoma¢ zasad funkcjonowania administracji publicznej araajomd¢
procedury administracyjnej,

o umiekgtnos¢ obstugi komputera, w tym ogolna znajasa@rogramow Acces,
AutoCad,

o podstawowa znajondé zasad kancelaryjnych i archiwizacyjnych.

wymagania dodatkowe

ukonczenie kursu kancelaryjno-archiwalnego,
zdolngci interpersonalne,

odporndg¢ na stres,

kreatywndc,

asertywnéc,

zdolna¢ analitycznego mylenia.

Wymagane dokumenty i dwiadczenia:

zyciorys i list motywacyjny

oswiadczenie kandydata o wyseniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do
celow rekrutacii

kopie dokumentow potwierdzagych wyksztatcenie

kopia dokumentu potwierdzgjego posiadanie polskiego obywatelstwa lub
oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego

oswiadczenie kandydata o nieskazaniu prawomocnym kigmo za umylne
przestpstwo lub umylne przestpstwo skarbowe

oswiadczenie kandydata o korzystaniu z petni prawlipabych

kopie dokumentéw potwierdzgjych posiadanie uprawmrienierniczego gorniczego
lub geologa gorniczego,

kopie dokumentow potwierdzagych sta pracy §wiadectwa pracy, Zaiadczenie

pracy),
kopie dokumentéw potwierdzgjych spetnianie wymagadodatkowych.

Termin skltadania dokumentow:

20-06-2010

Miejsce sktadania dokumentéw:

Wyzszy Urad Gérniczy

Biuro Kadr, Szkolenia i Spraw Obronnych

ul. Poniatowskiego 31

40 — 055 Katowice

Oferty, w zamkngtych kopertach

z dopiskiem ,Oferta pracy-AD/Gtowny specjalista”,

nalery wysytat na ww. adres lub sktadav Kancelarii Gtéwnej.



Inne informacje:

W ofercie naley pod& dane kontaktowe - adres do korespondencji, adnesile
numer telefonu.

Oswiadczenia musgby¢ opatrzone dati wkasnorcznym podpisem.

Oferty otrzymane po terminie niedxy rozpatrywane (decyduje data stempla
pocztowego).

Dokumenty ztaone w aplikacji nie &da zwracane.
Kandydaci zakwalifikowani zostarpowiadomieni telefonicznie lub e-mailem.
Dodatkowe informacje mma uzyska pod nr tel. (032) 736-18-20.



